URZAD GMINY ZMUDZ
ul. Kasztanowa 22
22-114 Zmudig
www.zmudz.gmina.pl
e-mail’ urzad@zmudz.gmina.pl
tel. 82 568 01 82, tel/fax 82 568 06 20

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

I. Wéjt Gminy ZmudZ zgodnie z art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
0 pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1135) informuje o wolnym stanowisku
urzgdniczym ds. obstugi finansowej Urzedu Gminy Zmudz oraz o naborze kandydatéw na to
stanowisko
1) Nazwa i adres jednostki:

Urzad Gminy Zmudi

ul. Kasztanowa 22
22 - 114 Zmudsz

2. Nazwa stanowiska urzedniczego:

Podinspektor (K/M)
3. Nazwa stanowiska pracy zgodnie z regulaminem organizacyjnym Urzedu:

Stanowisko pracy ds. obstugi finansowej Urzedu Gminy

4. Wymiar czasu pracy:

Peiny etat

Il. Wymagania niezbedne:

1) Posiadanie obywatelstwa poliskiego;

2) Petna zdolnosé do czynnosci prawnych;

3) Korzystanie z petni praw publicznych;

4) Brak prawomocnego wyroku sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

5) Znajomos¢ ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o rachunkowosci, ustawy o finansach
publicznych;

6] Wyksztatcenie wyzsze (pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu przepiséw
o szkolnictwie wyzszym);

7) Posiadanie co najmniej 3 - letniego stazu pracy na stanowisku urzedniczym
w jednostkach, o ktérych mowa w art. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
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samorzgdowych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1135) lub w innych podmiotach sektora finansdw
publicznych wymienionych w art. 9 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
{Dz. U. z 2025 r. poz. 1483, z p6in. zm.} w ksiegowosci albo w sektorze bankowym.

. Wymagania dodatkowe:
1) Odpernosé na stres;
2} Umiejetnosé pracy w zespole.

V. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) prowadzenie ewidencji ksiegowej Urzedu Gminy w zakresie dochodow i wydatkdw;

2) kontrola wstepna dowoddw ksiegowych;

3) sporzadzanie sprawozdan budzetowych i finansowych Urzedu Gminy, sprawozdan
opisowych wynikajgcych z zakresu czynnosci w oparciu o obowiazujace przepisy prawa;

4) rozpisywanie dowodow ksiegowych na poszczegdine stanowiska pracy i prowadzenie
kontroli przekazanych dowodéw:

5} dekretacja dowodoéw ksiegowych Urzedu Gminy;

6) opracowywanie materiatéw planistycznych do projektu budietu gminy w zakresie
prowadzonych spraw;

7) sporzadzanie przelewdw, wykonywanie dyspozycii Srodkami pienieznymi zgodnie
z przepisami dotyczacymi zasad dokonywania wydatkéw publicznych.

V. Warunki pracy na stanowisku:

1) Praca przy komputerze;

2} Praca w godzinach: 7:00 — 15:00;

3} Praca w zespole;

Vi. Wskainik zatrudnienia osdb niepetnosprawnych:

W lutym 2026 r. (miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia) wskaZnik

zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy ZmudZ, w rozumieniu przepiséw
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych, wynosi co
najmniej 6 %.

Vii. Wymagane dokumenty:

1) List motywacyjny opatrzony wiasnorecznym podpisem;

2} Zyciorys zawodowy opatrzony wiasnorecznym podpisem;

3} Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych;

4} Oswiadczenie o braku prawomocnego wyroku sadu za umvysine przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

5} Kserokopia dokumentu potwierdzajgcego wymagane wyksztaicenie (kserokopia dyplomu
ukorniczenia studiow wyzszych);

6) Kseroko'pie swiadectw pracy potwierdzajgcych dotychczasowe zatrudnienie lub
zaswiadczenie, jesli stosunek pracy trwa nadal.
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Viii. Informacje dodatkowe

W przypadku oséb podejmujacych po raz pierwszy pracg na stanowisku urzedniczym, w tym
kierowniczym stanowisku urzgdniczym umowg O pracg zawiera sie na czas okreslony
(6 miesiecy). W czasie trwania umowy organizuje sie siuzbe przygotowawczgy koriczaca sie
egzaminem, ktérego pozytywny wynik jest warunkiem dalszego zatrudnienia pracownika.
Przewiduje sie zawarcie kolejne] umowy na czas okredlony lub na czas nieokreslony bez
przeprowadzania kolejnege naboru.

Przewiduje sie wynagrodzenie zasadnicze W przedziale: 5030,00 zt do 6 200,00 zf
brutto, dodatek za wieloletnig prace, dodatkowe wynagrodzenie roczne {,trzynastka”),
wynagrodzenie za czas niezdolnosci do pracy, nagrody jubileuszowe, jednorazowa odprawa
w zwiazku z przejéciem na emeryturg lub rentg z tytutu niezdolnosci do pracy, zwrot kosztow
za zakup okularéw korygujacych wzrok oraz éwiadczenia socjalne zgodnie z Regulaminem
zakiadowego funduszu $wiadczer socjalnych Urzedu Gminy ZmudzZ.

Szczegdtowe informacie na temat wynagrodzenia znajdujg sig w Regulaminie
wynagradzania pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w Urzedzie Gminy ZmudZ
ustalonym Zarzadzeniem Nr 128/2025 Wéjta Gminy Zmud? z dnia 30 grudnia 2025 r.
w sprawie ustalenia regulaminu wynagradzania pracownikow samorzgdowych zatrudnionych
w Urzedzie Gminy ZmudzZ.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy zlozyé w terminie do dnia
1 kwietnia 2026 r. do godz. 119 w sekretariacie Urzgdu Gminy Zmudz osobiécie lub przestad
poczta na adres: Urzad Gminy 7Zmud? ul. Kasztanowa 22, 22 — 114 7Zmudz z dopiskiem:
Dotyczy naboru na wolne stanowisko urzednicze ds. obstugi finansowej Urzedu Gminy.

Dokumenty aplikacyjne, ktére wpiyng do Urzedu Gminy Zmudi po terminie
okredlonym w ogloszeniu o naborze, zostang ziozone w innej formie niz zamknigta koperta
albo zostang przestane droga elektroniczng nie beda rozpatrywane.

Osoby ubiegajace sie o zatrudnienie, speiniajgce wymagania formalne okreslone
w ogloszeniu o naborze zostang powiadomione e-mailem lub telefonicznie o terminie
i miejscu rozmowy kwalifikacyjnej.

Osoby ubiegajace sie o zatrudnienie proszone sg o przedkiadanie w dokumentach

aplikacyjnych wytacznie wymaganych dokumentéw oraz podawanie tylko tych danych
osobowych, ktére sa niezbedne z punktu widzenia naboru na dane stanowisko pracy.
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Wszystkie dane osobowe wykraczajace poza wymog ustawowy osoba ubiegajaca sie
0 zatrudnienie podaje dobrowolnie, co jest réwnowaine 7 wyrazeniem zgody na
przetwarzanie danych osobowych o ktérej mowa w art. 6 ust. 1 lit. A lub art. 9 ust. 2 lit. A
RODO (w przypadku szczegdinych kategorii danych).

Zmud?, dnia 19 marca 2026 1.
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